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	◆基本方針
	◆最初の告知（速報版，２カ月前には出しておく）
	◆2度目の告知（プログラム確定＋募集開始，２カ月前，講演タイトルはわかっていれば入れる）
	◆3度目の告知（募集開始から2週間後）
	◆4度目の告知（締め切り1週間前）
	◆5度目の告知（締め切り前日か当日）
	◆（参加者のみ）送迎バス等の当日の案内
	◆（参加者のみ）会期終了後の御礼メールと次のイベントの告知（終了した次の日に出すのがベスト）
	◆参考資料

